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1 Визначення потреби в закупівлі мікрофони та гарнітури. Закупівля зумовлена необхідністю забезпечення безперебійної роботи обладнання та проведення конференцій. Кількість обладнання розраховано з урахуванням поточних потреб підприємства. 
2 Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмету закупівлі: Виходячи з багаторічного досвіду використання аналогічного товару технічні та якісні характеристики обладнання визначені такими, що в повному обсязі задовольняють потреби підприємства. 
3 Обґрунтування очікуваної вартості предмету закупівлі. При визначенні очікуваної вартості проведено моніторинг ринку, а саме: направлено низку запитів підприємствам, що постачають відповідну продукцію, з подальшим отриманням комерційних пропозицій від потенційних учасників закупівлі.
